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แนะน าระบบ R8-IBMS 

 

ระบบบริหารจัดการงบลงทุนเขตสุขภาพท่ี 8 Region 8 Invest Budget Management 

System   (R8-IBMS) เป็นระบบท่ีถูกพัฒนามาเพ่ือบริหารจัดการเร่ืองของงบลงทุนในเขตสุขภาพ

ท่ี 8 ต้ังแต่กระบวนการเร่ิมต้นจนถึงกระบวนการสุดท้ายอย่างเป็นระบบ โดยมีการแบ่งการท างาน

เป็น 2 เฟส ดังต่อไปน้ี  

(1) เฟสของการน าเข้าข้อมูลส่ิงท่ีมีอยู่ท้ังหมดเพ่ือจัด Group หมวดหมู่ต่าง ๆ ไว้ด้วยกันใน

ภาพรวมของเขตสุขภาพ  

(2) เฟสของการบริหารจัดการเร่ืองของงบลงทุน มีการจัดท าแผน 5 ปี แผนค าขอในแต่ละปี 

รวมไปถึงการตัดยอดรายการต่าง ๆ   
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การเข้าสู่ระบบ 

 

 

 

 เข้าระบบ R8-IBMS ผ่าน URL 

1. URL:203.157.168.83 

2. URL:203.157.168.84 

 

 ป้อน Username และ Password (คร้ังแรกระบบได้ก าหนดค่า Default ไว้ให้) 

- Username คือ รหัส 5 หลักของหน่วยงาน 

- Password คือ รหัส 9 หลักของหน่วยงาน (เติม00ใส่หน้าและหลังของรหัส 5 หลัก) 

 

 เช่น รหัสหน่วยงานของท่านคือ 12345  
- Username คือ 12345 

- Password คือ 001234500 

 

 กรอก Username และ Password แล้วให้ท าการคลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

file:///C:/Users/SecureR8/Documents/203.157.168.83
file:///C:/Users/SecureR8/Documents/203.157.168.84
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แก้ไขรหัสผ่าน 

 

เม่ือท่านเข้าสู่ระบบในคร้ังแรก แนะน ำ ให้ไปเปล่ียนรหัสผ่านของระบบก่อนเพ่ือความปลอดภัย 

 

 

รูปท่ี 1 หน้า Dashboard ของระบบ 

ให้คลิกไอคอน รูปกระทรวง ด้านขวามือบนของระบบ จะมีหน้าต่างเด้งข้ึนมาให้คลิกเมนู Profile 

 

 

รูปท่ี 2 แสดงการไปท่ีเมนู Profile เพ่ือท าการแก้ไขรหัสผ่าน 
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มาถึงหน้า Profile ให้ท่านไปเลือกตรง Tab แก้ไขรหัสผ่าน 

- ช่องแรกให้ท่านป้อนรหัสผ่านเดิมท่ีท่านเคยกรอกตอนเข้าระบบ 

- ช่องรหัสผ่านใหม่ให้ท่านป้อนรหัสตามท่ีท่านต้องการแต่ต้องไม่ต่ ากว่า 6 ตัว 

- ช่องยืนยันรหัสผ่านอีกคร้ัง ให้ป้อน รหัสผ่านใหม่ท่ีท่านได้ต้ังไว้อีกคร้ัง 

- จากน้ันกดปุ่ม Submit เพ่ือเปล่ียนรหัสผ่าน 

 

รูปท่ี 3 หน้าแกไขรหัสผ่าน 

หากข้อมูลถูกต้อง ระบบจะท าการเปล่ียนรหัสผ่านใหม่ พร้อมแสดงหน้าต่างบันทึกข้อมูลส าเร็จ 

 

 

รูปท่ี 4 ระบบแสดงหน้าต่างเม่ือแก้ไขรหัสผ่านส าเร็จ 
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การน าเข้าข้อมูล 

การน าเข้าข้อมูลของระบบแบ่งเป็น 2 วิธี คือ (1) การน าเข้าโดยวิธีการ Key In ผ่านระบบ (2) การ

น าเข้าของข้อมูลโดยวิธีการ Import Data Excel โดยมีรายะเอียดดังต่อไปนี ้

การน าเข้าข้อมูลด้วยวิธีการ Key In รายการครุภัณฑ์ผ่านระบบ 

  ให้ไปที่ เมนู น าเข้าข้อมูล -> เลือกเมนู Key In -> เลือกประเภทรายการที่ต้องการ Key In 

 

รูปท่ี 5 เมนูการน าเข้าข้อมูลด้วยวิธีการ Key In 

การน าเข้าข้อมูลด้วยวิธีการ Key In รายการครุภัณฑ์ จะต้องกรอกตามฟอร์มท่ี

ก าหนด และมีประเด็นท่ีส าคัญท่ีควรจะต้องท าความเข้าใจดังต่อไปน้ี 

 การเลือกกลุ่มรายการครุภัณฑ์ จะต้องเลือก Group ครุภัณฑ์น้ัน ๆ ก่อน 

แล้วรายการ Class ครุภัณฑ์จะข้ึนมาตามล าดับ หากรายการท่ีเป็น Type 

หรือ Description ไม่มีก็ให้ปล่อยวางไว้เลย เพราะระบบจะเติม 999 และ 

9999 ให้อัตโนมัติ ตามล าดับ  
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                                      รูปที่ 6 หน้าตาโปรแกรมส าหรับการ Key In รายการครุภัณฑ์ 
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รูปแบบ Excel ของรายการครุภัณฑ์ 

ส าหรับการจัดรูปแบบของรายการครุภัณฑ์ในรูปแบบ Excel จะแบ่งเป็น 2 รูปแบบ คือ  

 (1) รูปแบบไฟล์ของรายการครุภัณฑ์ท่ีมีเลขครุภัณฑ์ถูกต้องตามมาตรฐาน FSN 

        (2) รูปแบบไฟล์ของรายการครุภัณฑ์ท่ีไม่มีเลขครุภัณฑ์ถูกต้องตามมาตรฐาน FSN 

 

[1] รูปแบบไฟล์ของรายการครุภัณฑ์ท่ีมีเลขครุภัณฑ์ถูกต้องตามมาตรฐาน FSN 

ไฟล์ Excel รายการครุภัณฑ์ประกอบด้วย 3  ชีท ดังต่อไปน้ี 

1. Form บันทึกข้อมูล )ท่านต้องกรอกข้อมูลในชีทน้ี (*  

2. List Data ชีทน้ีเป็นตัวก าหนด List รายการต่าง ๆ 

3. Import ไฟล์น าเข้า ชีทน้ีจะเป็นการแปลง Code รหัส จากฟอร์ท่ี 1 *  

 

* ในชีท Form บันทึกข้อมูลประกอบไปด้วย 

 ปีท่ีอนุมัติ => จะมีชุดข้อมูลให้เลือกหรือพิมพ์เอาก็ได้ เป็น พ.ศ เช่น 2560 

 ประเภทงบประมาณ => โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ ระบบจะอ้างอิง Code 

ประเภทงบประมาณดังน้ี  เงิน UC = 1 , เงิน Non UC = 2 , เงินบ ารุง  =3  , เงิน

ประกันสังคม  =4  , เงินบริจาค  =5  , เงินอ่ืน ๆ = 6 

 งบประมาณย่อย => หากประเภทงบประมาณ เป็น Non UC ท่านสามารถเลือก

งบประมาณย่อยได้ดังน้ี โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ รายจ่ายประจ าปี  =1  , 

งบกลาง  =2  , งบกระตุ้นเศรษฐกิจ  =3  , Excellence Center = 4 , บูรณาการภาค  =5  

, อ่ืน ๆ  =6  

 ช่ือรายการครุภัณฑ์ => ใส่รายช่ือรายการครุภัณฑ์ของหน่วยงานท่านเอง 

 รหัสครุภัณฑ์ตามมาตรฐาน FSN (xxxx-xxx-xxxx) 

 รหัสครุภัณฑ์เดิมท่ีหน่วยงานก าหนด 

 ราคา (ใส่ราคาท่ีท าการจัดซ้ือ) 

 วันท่ีตรวจรับ (ป้อนข้อมูลในรูปแบบ พ.ศ. เช่น 01/01/2560) 

 ระยะประกันสัญญา (ป้อนข้อมูลในรูปแบบ พ.ศ. เช่น 01/01/2560) 

 บริษัท (ใส่ช่ือข้อมูลบริษัทท่ีท าการซ้ือ) 

 สถานท่ีติดต้ัง (ใส่สถานท่ีของรายการครุภัณฑ์ อาจจะเป็น แผนก กลุ่มงาน เป็นต้น ) 

 รายละเอียดเพ่ิมเติม (หากมีข้อมูลอ่ืน ๆท่ีต้องการใส่รายละเอียด) 
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[2] รูปแบบไฟล์ของรายการครุภัณฑ์ท่ีไม่มีเลขครุภัณฑ์ตามมาตรฐาน FSN 

ไฟล์ Excel รายการครุภัณฑ์ประกอบด้วย 3  ชีท ดังต่อไปน้ี 

1. Form บันทึกข้อมูล )ท่านต้องกรอกข้อมูลในชีทน้ี (*  

2. List Data ชีทน้ีเป็นตัวก าหนด List รายการต่าง ๆ 

3. Import ไฟล์น าเข้า ชีทน้ีจะเป็นการแปลง Code รหัส จากฟอร์ท่ี 1 *  

 

* ในชีท Form บันทึกข้อมูลประกอบไปด้วย 

 ปีท่ีอนุมัติ => จะมีชุดข้อมูลให้เลือกหรือพิมพ์เอาก็ได้ เป็น พ.ศ เช่น 2560 

 ประเภทงบประมาณ => โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ ระบบจะอ้างอิง Code 

ประเภทงบประมาณดังน้ี  เงิน UC = 1 , เงิน Non UC = 2 , เงินบ ารุง  =3  , เงิน

ประกันสังคม  =4  , เงินบริจาค  =5  , เงินอ่ืน ๆ = 6 

 งบประมาณย่อย => หากประเภทงบประมาณ เป็น Non UC ท่านสามารถเลือก

งบประมาณย่อยได้ดังน้ี โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ รายจ่ายประจ าปี  =1  , 

งบกลาง  =2  , งบกระตุ้นเศรษฐกิจ  =3  , Excellence Center = 4 , บูรณาการภาค  =5  

, อ่ืน ๆ  =6  

 Group กลุ่ม (เลขกลุ่ม 2 หลัก) 

 Class กลุ่มประเภท (Group Class , 2+2 = 4 หลัก) 

 Type ชนิด (3 หลัก) 

 Description รายละเอียด (4 หลัก) 

** Group และ Class จ าเป็นต้องกรอก ส่วน Type และ Description หากไม่มีหรือไม่รู้ 

ปล่อยว่างไว้ระบบจะเติม 999 และ 9999 อัตโนมัติตามล าดับ ** 

 ช่ือรายการครุภัณฑ์ => ใส่รายช่ือรายการครุภัณฑ์ของหน่วยงานท่านเอง 

 รหัสครุภัณฑ์เดิมท่ีหน่วยงานก าหนด (เลขครุภัณฑ์ท่ีหน่วยงานเก็บเพ่ือใช้ในการอ้างอิง) 

 ราคา (ใส่ราคาท่ีท าการจัดซ้ือต้องเป็นตัวเลขเท่าน้ัน) 

 วันท่ีตรวจรับ (ป้อนข้อมูลในรูปแบบ พ.ศ. เช่น 01/01/2560) 

 ระยะประกันสัญญา (ป้อนข้อมูลในรูปแบบ พ.ศ. เช่น 01/01/2560) 

 บริษัท (ใส่ช่ือข้อมูลบริษัทท่ีท าการซ้ือ) 

 สถานท่ีติดต้ัง (ใส่สถานท่ีของรายการครุภัณฑ์ อาจจะเป็น แผนก กลุ่มงาน เป็นต้น ) 

 รายละเอียเพ่ิมเติม (หากมีข้อมูลอ่ืน ๆ) 
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การน าเข้าข้อมูลด้วยวิธีการ Key In รายการส่ิงก่อสร้างผ่านระบบ 

  ให้ไปที่ เมนู น าเข้าข้อมูล -> เลือกเมนู Key In -> เลือกรายการส่ิงก่อสร้าง 

 

รูปท่ี 7 เมนูการน าเข้าข้อมูลด้วยวิธีการ Key In รายการส่ิงก่อสร้าง 

การน าเข้าข้อมูลด้วยวิธีการ Key In รายการส่ิงก่อสร้าง จะต้องกรอกตามฟอร์มท่ี

ก าหนด และมีประเด็นท่ีส าคัญท่ีควรจะต้องท าความเข้าใจดังต่อไปน้ี 

 การเลือกกลุ่มรายการส่ิงก่อสร้าง จะต้องเลือกตามรายการท่ีก าหนดให้
เท่าน้ัน (อ้างอิงรายการมาจาก กบรส. และส านักกงบประมาณ) หากไม่มี

รายการใน List ให้ท่านพิมพ์ ค าว่า “อ่ืน ๆ” หรือ “Other” จะมีเมนูรายการ 

“ข้อมูลไม่มีในรายการ (Key In)” ให้เลือก ระบบจะมีช่องรายการเพ่ิมข้ึนมา 

โดยท่านสามารถใส่ช่ือรายการลงไปได้ตามท่ีต้องการ 

 
         รูปท่ี 8 การเลือกประเภทรายการส่ิงก่อสร้างในกรณีที่ไม่รายการให้เลือกใน List 
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                                      รูปที่ 9 หน้าตาโปรแกรมส าหรับการ Key In รายการส่ิงก่อสร้าง 
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สถานะรายการครุภัณฑ์ (แก้ไข Version 2.2.1) 

ใน Version แก้ไข ทางทีมผู้พัฒนา ได้มีการปรับระบบให้สามารถใส่สถานะรายการครุภัณฑ์ได้ตามมติ

ที่ประชุม โดยมีสถานะคือ ใช้งาน , ยืม , ช ารุด , แทงจ าหน่าย , ซ้ือทดแทน โดยหากกรณีที่มีการยืม จะต้องระบุ

หน่วยงานที่ยืมไป โดยหน้าสถานะรายการครุภัณฑ์จะอยู่ที่หน้า ตอน Key In รายการครุภัณฑ์ เข้าไปใหม่ และ 

อยู่หน้า รายการข้อมูลหน่วยงาน -> รายการครุภัณฑ์ ->เลือกไอคอนแว่นขยายรายการที่จะแก้ไข -> มี

หน้าต่างเด้งข้นมา -> เลือกเมนูเแก้ไขข้อมูล -> ระบบก็จะพาไปยังหน้าแก้ไขข้อมูล ท่านก็จะสามารถเข้าไปแก้ไข

สถานะรายการได้ข้อมูลได้

 

รูปท่ี 10 สถานะรายการครุภัณฑ์ 

 

รูปท่ี 11 เลือกหน่วยงานท่ียืมรายการครุภัณฑ์ 
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รูปแบบ Excel ของรายการส่ิงก่อสร้าง 

ส าหรับการจัดรูปแบบของรายการส่ิงก่อสร้างในรูปแบบ Excel จะแบ่งเป็น 2 รูปแบบ คือ  

 (1) รูปแบบไฟล์ของรายการส่ิงก่อสร้างท่ีมีรายการตรงกับใน List ให้เลือก 

        (2) รูปแบบไฟล์ของรายการส่ิงก่อสร้างท่ีไม่มีรายการตรงกับใน List ให้เลือก 

 

[1] รูปแบบไฟล์ของรายการส่ิงก่อสร้างท่ีมีรายการใน List ให้เลือก  

ไฟล์ Excel รายการส่ิงก่อสร้างประกอบด้วย ช ีทดังต่อไปน้ี 

1. ชีท Form บันทึกข้อมูล )ท่านต้องกรอกข้อมูลในชีทน้ี (*  

2. ชีท List Data ชีทน้ีเป็นตัวก าหนด List รายการต่าง ๆ (ไม่ต้องสนใจ) 

3. ชีท Import ไฟล์น าเข้า ชีทน้ีจะเป็นการแปลง Code รหัส จากฟอร์ท่ี 1 *  

 

* ในชีท Form บันทึกข้อมูลประกอบไปด้วย 

 ปีท่ีอนุมัติ => จะมีชุดข้อมูลให้เลือกหรือพิมพ์เอาก็ได้ เป็น พ.ศ เช่น 2560 

 ประเภทงบประมาณ => โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ ระบบจะอ้างอิง Code 

ประเภทงบประมาณดังน้ี  เ งิน UC = 1 , เ งิน Non UC = 2 , เ งินบ ารุง  =3  , เ งิน

ประกันสังคม  =4  , เงินบริจาค  =5  , เงินอ่ืน ๆ = 6 

 งบประมาณย่อย => หากประเภทงบประมาณ เป็น Non UC ท่านสามารถเลือกงบประมาณ

ย่อยได้ดังน้ี โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ รายจ่ายประจ าปี  =1  , งบกลาง  =2  

, งบกระตุ้นเศรษฐกิจ  =3  , Excellence Center = 4 , บูรณาการภาค  =5  , อ่ืน ๆ  =6  

 รายการส่ิงก่อสร้าง เลือกรายการจาก DropDown List ท่ีก าหนดไว้ให้เท่าน้ัน  

 จ านวนพ้ืนท่ี (ตร.ม.) => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 จ านวนช้ัน => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 ระยะเวลาก่อสร้าง : วัน => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 จ านวนงวด => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 ราคากลาง => ใส่ราคาจัดซ้ือจัดจ้างมาเป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี) 

 วงเงินท่ีจ้าง => ใส่ราคาจัดซ้ือจัดจ้างมาเป็นตัวเลขเท่าน้ัน  (จ าเป็นต้องใส่) 

 วันท่ีส่งมอบ => รูปแบบวันท่ีต้องเป็น พ.ศ.  เช่น 01/01/2560 (จ าเป็นต้องใส่) 

 งบผูกพัน => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน  (ถ้าไม่เป็นงบผูกพันใส่ 0(เลขศูนย์) , หากเป็นงบผูกพัน

ให้ใส่จ านวนปี ) 



 

 

0 

ระบบบริหารจัดการงบลงทุนเขตสุขภาพที่ 8 [R8-IBMS] V.2.3.1 16 

(R8 Invest Budget Management System: R8-IBMS) 16 

 สถานท่ีติดต้ัง => (ใส่สถานท่ีของรายการครุภัณฑ์ อาจจะเป็น แผนก กลุ่มงาน เป็นต้น ) 

 บริษัท =>(ใส่ช่ือข้อมูลบริษัทท่ีท าการซ้ือ) 

 รายละเอียดเพ่ิมเติม => (หากมีข้อมูลอ่ืน ๆท่ีต้องการใส่รายละเอียด) 
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 [2] รูปแบบไฟล์ของรายการส่ิงก่อสร้างท่ีไม่มีใน List รายการให้เลือก 

ไฟล์ Excel รายการส่ิงก่อสร้างประกอบด้วย  ชีท ดังต่อไปน้ี 

1. Form บันทึกข้อมูล )ท่านต้องกรอกข้อมูลในชีทน้ี (*  

2. List Data ชีทน้ีเป็นตัวก าหนด List รายการต่าง ๆ 

3. Import ไฟล์น าเข้า ชีทน้ีจะเป็นการแปลง Code รหัส จากฟอร์ท่ี 1 *  

 

* ในชีท Form บันทึกข้อมูลประกอบไปด้วย 

 

 ปีท่ีอนุมัติ => จะมีชุดข้อมูลให้เลือกหรือพิมพ์เอาก็ได้ เป็น พ.ศ เช่น 2560 

 ประเภทงบประมาณ => โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ ระบบจะอ้างอิง Code 

ประเภทงบประมาณดังน้ี  เ งิน UC = 1 , เ งิน Non UC = 2 , เ งินบ ารุง  =3  , เ งิน

ประกันสังคม  =4  , เงินบริจาค  =5  , เงินอ่ืน ๆ = 6 

 งบประมาณย่อย => หากประเภทงบประมาณ เป็น Non UC ท่านสามารถเลือกงบประมาณ

ย่อยได้ดังน้ี โดยเลือก Drop Down List ท่ีก าหนดให้ รายจ่ายประจ าปี  =1  , งบกลาง  =2  

, งบกระตุ้นเศรษฐกิจ  =3  , Excellence Center = 4 , บูรณาการภาค  =5  , อ่ืน ๆ  =6  

 เลขท่ีแบบ => ใส่เลขแบบ (ถ้ามี) 

 ประเภทรายการส่ิงก่อสร้าง => เลือกรายการจาก DropDown List ท่ีก าหนดไว้ให้เท่าน้ัน  

 ช่ือรายการส่ิงก่อสร้าง => ใส่ข้อมูลช่ือส่ิงก่อสร้าง (จ าเป็นต้องใส่) 

 จ านวนพ้ืนท่ี (ตร.ม.) => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 จ านวนช้ัน => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 ระยะเวลาก่อสร้าง : วัน => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 จ านวนงวด => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี)  

 ราคากลาง => ใส่ราคาจัดซ้ือจัดจ้างมาเป็นตัวเลขเท่าน้ัน (ถ้ามี) 

 วงเงินท่ีจ้าง => ใส่ราคาจัดซ้ือจัดจ้างมาเป็นตัวเลขเท่าน้ัน  (จ าเป็นต้องใส่) 

 วันท่ีส่งมอบ => รูปแบบวันท่ีต้องเป็น พ.ศ.  เช่น 01/01/2560 (จ าเป็นต้องใส่) 

 งบผูกพัน => ใส่เป็นตัวเลขเท่าน้ัน  (ถ้าไม่เป็นงบผูกพันใส่ 0(เลขศูนย์) , หากเป็นงบผูกพัน

ให้ใส่จ านวนปี ) 

 สถานท่ีติดต้ัง => (ใส่สถานท่ีของรายการครุภัณฑ์ อาจจะเป็น แผนก กลุ่มงาน เป็นต้น ) 
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 บริษัท =>(ใส่ช่ือข้อมูลบริษัทท่ีท าการซ้ือ) 

 รายละเอียดเพ่ิมเติม => (หากมีข้อมูลอ่ืน ๆท่ีต้องการใส่รายละเอียด) 
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วิธีการ Save ไฟล์ เพ่ือน าเข้าระบบ 

* หากท่านได้ท าการใส่ข้อมูลในชีท ฟอร์มบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ต่อมาท่านต้องท าการ Save 

ในชีท Import ไฟล์น าเข้า ซ่ึงในชีทน้ีจะแปลงรหัสจากชีท Form บันทึกข้อมูล เป็นรหัสเพ่ือเตรียม

เข้าระบบ โดยมีวิธีการดังน้ี 

1. ไปท่ี ชีท Import ไฟล์น าเข้า 

2. ไปท่ีเมนู -> ไฟล์ -> บันทึกเป็น -> เรียกดู -> ต้ังช่ือไฟล์ -> บันทึกชนิดเป็น CSV 

(Comma delimited) -> แล้วกดปุ่มบันทึก ตามรูปท่ี - 1> จะมีหน้าต่างเด้งข้ึนมา ให้

ตอบใช่ให้หมด (จะท าให้ไฟล์ Excel เหลือแค่ชีทเดียว) 

 

 

รูปท่ี 12 วิธีการ Save ไฟล์เป็นรูปแบบ CSV 

หลังจากท่ีท่านได้บันทึกไฟล์เป็น CSV แล้ว ท่านต้องท าการแปลง Encoding เป็น UTF8 

เพ่ือให้ระบบรองรับภาษาไทย โดยมีวีการดังน้ี 
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 ไปท่ีไฟล์ CSV ท่ีได้บันทึกไว้ตาม ก่อนหน้าน้ี ให้คลิกขวาตรงไฟล์ -> จะมีหน้าต่างข้ึนมาให้

คลิก Open with -> Notepad ตาม รูปท่ี 13 การเปิดไฟล์ csv ด้วย Notepad 

 

รูปท่ี 13 การเปิดไฟล์ csv ด้วย Notepad 
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หลังจากเปิดไฟล์ด้วย Notepad แล้ว ให้ไปท่ี File -> Save As.. 

 

รูปท่ี 14 ข้ันตอนการบันทึกไฟล์เพ่ือแปลง Encoding เป็น UTF8 

ให้ท าการต้ังช่ือไฟล์ใหม่ และเลือก Encoding เป็น UTF-8 แล้วท าการ Save ตาม รูปท่ี 15 การ

แปลง Encoding เป็น UTF-8  

 

รูปท่ี 15 การแปลง Encoding เป็น UTF-8 
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การ Import ไฟล์เข้าระบบ 

 ไปท่ีเมนูน าเข้าข้อมูล -> เลือก Import Data (Excel) -> เลือกประเภทรายการท่ีจะน าเข้า 

แล้วท าการ Import ข้อมูลเข้าระบบ  

 

รูปท่ี 16 การน าเข้าข้อมูลโดยวิธีการอับโหลดไฟล์ Excel 
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การจัดการข้อมูลรายการหน่วยงาน (ลบ แก้ไข ซ่อมบ ารุง) 

 [1] แสดงรายการข้อมูลหน่วยงาน แยกตามครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้าง 

 

ท่านสามารถเข้าไปจัดการข้อมูลครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้างได้จากเมนูด้านซ้ายมือ โดยจะมีหัวข้อย่อยให้

เลือกตามต้องการ จากนั้นเมื่อคลิกเลือกเมนูเข้าไประบบจะแสดงข้อมูลรายการตามที่ท่านเลือก 

 

ท่านสามารถคลิกดูรายละเอียดรายการในแต่ละรายการได้ โดยคลิกที่ ปุ่ม ไอคอน แว่นขยาย ดังภาพ 

แล้วระบบจะแสดงรายละเอียดข้ึนมา 
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[2] ลบข้อมูล แก้ไขข้อมูล รายการ 

 หลังจากที่ท่านคลิกเลือกรายการที่แสดงแล้ว หากท่านต้องการลบข้อมูล ก็สามารถคลิกที่ ปุ่มลบ

ขอ้มลู บนมุมขวำมอื หากต้องการแก้ไขข้อมูลก็เลือกที่ ปุ่มแก้ไขข้อมลู บนมมุขวำมอื 

 

 

หากท่านต้องการลบข้อมูล ก็สามารถคลิกที่ ปุ่มลบขอ้มลู บนมุมขวำมือ หากต้องการแก้ไขข้อมูลก็

เลือกที่ ปุ่มแก้ไขข้อมลู บนมมุขวำมอื 
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 [3] บันทึกข้อมูลการซ่อมบ ารุง 

 หากท่านต้องการบันทึกข้อมูลซ่อมบ ารุง ท่านสามารถใส่ประวัติในแต่ละประเภทได้ โดยเลือก ปุ่มแก้ไข

ข้อมูล บนมุมขวาบนตามรูป  จากนั้นระบบจะพาไปยังหน้าซ่อมบ ารุงรายการนั้นที่ท่านได้เลือก  

 ระบบจะแสดงรายละเอียดข้อมูลประวัติการซ่อมของรายการนั้น ๆ โดยท่านสามารถเพ่ิมประวัติใหม่ได้

โดยการเล่ือนลงมาข้างสุด จะพบช่องให้บันทึกข้อมูล  เมื่อบันทึกข้อมูลเสร็จแล้ว รายการประวัติซ่อมบ ารุงก็จะ

แสดงรายละเอียในหน้านี้ 

 

 

ท่านสามาร ลบ แก้ ประวัติการซ่อมบ ารุงได้ โดยคลิกที่ปุ่ม ไอคอนแว่นขยาย แล้วจะมี หน้าต่างเด้ง

ข้ึนมาแสดงรายละเอียด  
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เมนูจัดการข้อมูลส าหรับ Admin จังหวัด (สสจ.) 

 [1] Dashboard ภาพรวมจังหวัด 

 ระบบจะแสดงข้อมูลกราฟต่าง ๆ ที่เป็นภาพรวมทั้งจังหวัดของท่าน 
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 [2] รายการข้อมูลครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้างท้ังหมด 

ระบบจะแสดงข้อมูลครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้างทั้งหมดในจังหวัดของท่าน แต่ไม่ไม่มีสิทธ์ิจัดการข้อมูลได้ 

ต้องให้เจ้าของรายการเป็นคนจัดการข้อมูล 
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[3] จัดการข้อมูล User 

 ระบบจะแสดงข้อมูล User ทั้งหมดในจังหวัดของท่าน โดย Admin จังหวัดสามารถ Reset 

password เป็นค่า Default ได้โดยคลิกที ่ปุ่มไอคอนสีแดง 
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การบริหารจัดการงบลงทุน(ขาข้ึน) 

 การจัดการงบลงทุน ขาข้ึน มี 3 ข้ันตอนดังต่อไปนี ้

[1] สร้างข้อมูลแผน 5 ปี 

 ไปที่เมนูข้อมูลแผน 5 ปี จากนั้น เลือก บันทึกแผน 5 ปี แล้วเลือกประเภทรายการครุภัณฑ์หรือ

ส่ิงก่อสร้างที่จะบันทึกข้อมูล 

 

 

 จากนั้นให้ท่านสร้างรายการแผน 5 ปี ข้ึนมา โดยเลือกรายการที่บรรจุไว้ในแผน 5 ปี พอเลือกรายการ

นั้น ๆ ข้อมูลจะแสดงอัตโนมัติ โดยถ้าฟิลด์ข้อมูลไหน ม ีไอคอน * สแีดง หมายความว่าจ าเป็นต้องกรอก  
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 เมื่อท่านกรอกข้อมูลแผน 5 ปี แล้ว ท่านสามารถเข้าไปจัดการ ลบ หรือแก้ไข ข้อมูลได้ที่เมนู จัดการ

แผน 5 ป ีแล้วเลือกประเภทครุภัณฑ์หรือส่ิงก่อสร้างที่จะจัดการข้อมูลได้ 

 

 

หากใน List รายการครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้างไม่มีท่ีต้องการ สามารถเพ่ิมประเภทรายการเองได้ โดยไป

ที่เมนู ข้อมูลแผน 5 ปี -> เลือกเมนู เพ่ิมประเภทรายการใหม่ แล้วก็เลือกว่าจะเพ่ิมรายการครุภัณฑ์หรือ

ส่ิงก่อสร้าง 
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จากนั้นระบบจะให้สร้างประเภทรายการใหม่ตามที่ต้องการ โดยขอ้มลูที่เพิม่จะถูกไปจัดเก็บใน List 

รำยกำรครุภัณฑ์ เมื่อตอนบันทกึแผน 5 ปี 
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[2] สร้างรายการแผนค าขอ 

 หลังจากที่เราได้สร้างแผน 5 ปีไว้แล้ว ข้ันตอนต่อไปเราก็จะมาเพ่ิมในแผนค าขอประจ าปี โดยเลือกตรง

เมนู เพิ่มแผนค ำขอประจ ำปี  

 

 

โดยในรายละเอียดจะมีบอกว่า ท่านต้องการเพ่ิมแผนค าขอในงบประมาณอะไร โดยในหน้านี้ ท่านต้องใส่รหัสเลข

ครุภัณฑ์ที่จะทดแทนด้วยหากงบประมาณที่เลือกเป็นงบ  UC 
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[3] ตรวจสอบ/ยืนยันแผนค าขอ 

 หลังจากที่เราได้บันทึกแผนข าในแต่ละปีแล้ว ข้ันตอนต่อไปเราต้องการท าการตรวจสอบข้อมูลพร้อม

ยืนยันรายการ โดยไปที่ เมนู แผนค าขอทั้งหมด 

 

 

 

 ระบบจะแสดงรายการประเงินงบประมาณต่าง ๆ ให้เราเลือกประเภทงบประมาณที่เราต้องการ 
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หากเลือกประเภทงบประมาณแล้ว ระบบจะแสดงรายการข้อมูลครุภัณฑ์และส่ิงก่อสร้างในงบประมาณที่

เราเลือก หากตรงจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วให้กดยืนยันข้อมูล 
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 ระบบจะท าการส่งข้อมูลไปยังหน่วยงานที่เก่ียวข้อง ตามภาพ เป็นการส่งข้อมูลไปยัง สปสช. (แต่ละ

ประเภทงบประมาณมี Flow การท างานที่แตกต่างกัน) 

 

**หากเป็นงบค าขอ UC หลังจากที่ทา่นบันทึกแผนค าขอในระบบ R8-IBMS แล้ว  ต่อไป Flow การ

ท างานก็จะเป็นกระบวนการของระบบค่าเส่ือมของ สปสช. ที่จะด าเนินการต่อไป  
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การท าแผนประจ าปี งบรายจ่ายประจ าป ี

 หากเราบันทึกแผน 5 ปี ในเมนูที่ 1 แล้ว จากนั้นมาท าแผนค าขอประจ าปีที่เป็นงบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี หรือ งบ Non UC โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี ้

 

รูปที่ 17 เลือกงบประมาณ รายจ่ายประจ าป ี

 

รูปที่ 18 หน้า Dashboard รายจ่ายประจ าป ี
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เมื่อบันทึกข้อมูลการท าแผนประจ าปี เลือกรายการครุภัณฑ์ และส่ิงก่อสร้าง จะมีส่ิงที่ให้บันทึกคือ  
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1.เราต้องเลือกค้นหารายการ ในแผน 5 ปี ที่เคยท าไว้ ในเมนูท่ี 1 (หากเลือกรายการอ้างอิง อ่ืน ๆ หรือที่เพ่ิมเข้า

ไปใหม่ในระบบจากแผน 5 ปี  ต้องแนบไฟล์ Spec ด้วย ไม่ง้ันระบบจะไม่บันทึก) 

2. ตรวจสอบข้อมูลรายการที่อนุมติดในปี 2562 ว่าเคยขอหรือยังในรายการประเภทเดียวกัน หากมีความ

จ าเป็นจะขอ ก็ใส่เหตุผลว่าท าไหมต้องขออีกในเมื่อพึงได้รับอนุมัติมาแล้ว 

3.เลือกประเภทค าขอซ่ึงมีดังนี้ 1) ซ้ือเพ่ิม 2) ซ้ือใหม่ 3) ซ้ือทดแทน (หากทดแทนต้องเลือกรายการที่จะทดแทน

ด้วยไม่ง้ันระบบจะไม่บันทึก) 

4.ใส่รายละเอียดเพ่ิมเติมเพ่ือประกอบการพิจารณนาของคณะกรรมการคือ 1) สภาพปัจจุบัน  2) สอดคล้อง

กับ Service Plan 3) ข้อมูลประกอบเชิงปริมาณ  4) ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

5.แนบไฟล์ ซ่ึงประกอบด้วย  ไฟล์ 1 สเปค   ไฟล์ 2 แผนงานโครงการ  ไฟล์ 3 ใบเสนอราคา 3 บริษัท (หากเป็น

ส่ิงส่ิงก่อสร้าง ในไฟล์ที่ 3 จะเป็นไฟลรูปภาพที่ก่อสร้าง) 

6. บันทึกข้อมูล หากส าเร็จระบบจะห้องว่าบันทึกข้อมูลส าเร็จ หากมีอะไรผิดพลาดระบบจะฟ้องว่าบันทึกไม่

ส าเร็จ โดยเราต้องไปตรวจสอบเง่ือนไขต่าง ๆ ข้างต้น 

  

การเรียงล าดับในงบประมาณ Non UC รายจ่ายประจ าปี(Admin จังหวัด) 

 หากหน่วยงานต่าง ๆ ท าการบันทึก งบรายจ่ายประจ าปีแล้วและท าการยืนยันข้อมูลเพ่ือส่งข้อมูลมาให้

จังหวัดจัดล าดับความส าคัญ และจังหวัดส่งมาให้เขต เพ่ือเขตจะเรียงและส่งข้อมูลไปยัง กบรส. โดยข้ันตอนการ

เรียงของจังหวัดมีดังต่อไปนี้  

 1.ไปหน้า Dashboard งบ NON UC 
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 2.ไป เมนู Admin จังหวัด จากนั้นเลือกว่าจะดูข่อมูลภาพจังหวัดในรายการประเภทครุภัณฑ์หรือ

ส่ิงก่อสร้าง 

  

 

 3.เมื่อเข้ามาดูภาพรวมจังหวัด ระบบจะแสดงข้อมูลที่หน่วยงานภายในจังหวัดได้ท าการบันทึก งบ

รายจ่ายประจ าปีเข้ามา โดยจะมีทั้งสถานะ ยืนยันข้อมูลแล้ว และยังไม่ยืนยันให้เราติดตามได้ (เมื่ออยาก

เรียงล าดับภาพจังหวัดก็กดเมนูสีแดง เรียงล าดับจังหวัด) 
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 4.เมื่อต้องการเรียงล าดับ คลิก เมนูสีแดง เรียงล าดับจังหวัด ระบบจะดึงข้อมูลหน่วยงานในจังหวัดที่

ยืนยันข้อมูลมาแล้วเท่านั้นมาแสดง จากนั้นเราก็ใส่ตัวเลขเรียงดับความส าคัญ

 

 5.ท่านสามารถปรับเปล่ียนข้อมูลตัวเลข ได้โดยกด ปุ่มสีฟ้าบันทึกข้อมูล ได้ตลอดเวลา จนกว่าระบบจะ

ส่งปิด หรือ จนกว่าท่านจะกดยืนยันข้อมูลส่งให้เขต 

 6. ปุ่มสีแดง ยืนยันข้อมูล เมื่อท่านท าการยืนยันข้อมูลไปแล้ว ท่านจะไม่สามารถปรับเปล่ียนข้อมูลได้อีก 

และหน่วยงานในจังหวัดก็จะไม่สามารถเพ่ิมข้อมูลได้ 


